
 

保育園クレヨンハウス 重要事項説明書 

 

１ 施設運営者 

 

名 称 有限会社クレヨンハウス 

所 在 地 さいたま市南区太田窪４－１７－８ 

電 話 番 号 ０４８‐717-4551 

代 表 者 氏 名 代表取締役 田村 幸枝 

 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

 

施 設 の 目 的 

保育を必要とする乳幼児を日々受け入れ、保育事業を 

行うこと。 

 

 

運 営 方 針 

・園児の最善の利益を考慮し、最もふさわしい生活の

場を提供するよう努める。 

・家庭との緊密な連携のもとに、園児の養護及び教育 

を一体的に行う。 

・園児の保護者に対する支援及び地域の子育て家庭

に対する支援等を行う。 

 

 

３ 提供する保育の内容 

 

名 称 保育園クレヨンハウス 

所 在 地 さいたま市南区太田窪 4-17-16 

電 話 番 号 ０４８‐881‐5070 

認 可 年 月 日 令和５年４月１日 

施 設 長 氏 名 吉田 浩子 

職 員 数 ３４人 

取扱う保育事業の種類 月極保育、延長保育 

 

 



 

４ 職員の職種、員数及び職務の内容 

 

職 種 員 数 職 務 の 内 容 

施設長 1 人 施設の運営、管理 

主任保育士 1 人 乳幼児の保育、他の保育士の統括 

保育士 ２５人 乳幼児の保育 

調理員 ４人 給食の調理 

事務員 １人 書類の整備 

保育支援者 ２人 掃除、給食の準備、後片付け等 

 

 

５ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

 

開 所 日 月曜日から土曜日まで 

ただし、土曜日は保育園萌夢、保育園第二萌夢との共

同保育 

実施施設：保育園萌夢 

所在地：さいたま市南区太田窪４－１７－７ 

連絡先：048-８８５－８４８９ 

緊急時の対応：保育園萌夢に準ずる 

開 所 時 間 

月曜日から金曜日  

７時００分から１９時００分まで 

土曜日 ７時００分から１８時００分まで 

標 準 時 間 

７時００分から１８時００分まで 

延長保育は月曜日から金曜日 

１８時００分から１９時００分まで 

短 時 間 

８時３０分から１６時３０分まで 

延長保育は月曜日から金曜日 

７時００分から８時３０分まで 

１６時３０分から１９時００分まで 

土曜日 

７時００分から８時３０分まで 

１６時３０分から１８時００分まで 

休 所 日 日曜日・祝祭日及び１２月２９日から１月３日まで 

 

 



 

６ 利用者負担その他の費用の種類、支払を求める理由及び金額 

 

種 類 理 由 ・ 金 額 

保 育 料 保育料はお住まいの各自治体が決定します。 

延 長 保 育 料 １０分 100 円 １か月４，５００円 

実 費 徴 収 

主食費３，０００円、副食費４，５００円（３歳以上）、 

貸おむつ、貸し布団、スモック、のり、はさみ等の日

用品、文房具 ほか 別表のとおり 

上 乗 せ 徴 収 なし 

 

 

７ 小学校就学前子どもの区分ごとの利用定員 

 

年 齢 ０ 歳 児 １ 歳 児 ２ 歳 児 ３ 歳 児 ４ 歳 児 ５歳児 合 計 

定 員 ６人 １４人 １４人 １４人 １４人 １４人 ７６人 

 

８ 施設の利用の開始及び終了に関する事項・利用に当たっての留意事項 

 

事 項 内 容 

登園時間 ８時５０分までに登園。 

欠席の連絡 ８時３０分までに連絡。 

投薬 医師の指示により、やむを得ない場合は対応。 

送迎が遅れる場合 速やかに連絡。 

  

  

  

 

９ 緊急時等における対応方法 

 

（１）保育実施中に、容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定し

た緊急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡をとるなど必要な措

置を講じます。 

 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当

保育所が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了

承ください。 



 

１０ 非常災害対策 

 

消 防 計 画 作 成 

（ 変 更 ） 届 出 書 

さいたま市南消防署 令和２年７月２１日提出 

防火管理者  氏名 吉田 浩子 

避 難 訓 練 
火災及び地震を想定した避難訓練（月１回）を実施し

ます。 

防 災 設 備 
自動火災報知機・非常警報装置・非常用電源・その他、

カーテン、敷物、建具等の防炎処理 

避 難 場 所 
第１避難場所・・・保育園萌夢 

第２避難場所・・・さいたま市立谷田小学校 

 

 

１１ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 

（１）設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行い

ません。 

 

（２）児童虐待の防止等に関する法律第５条、第 6 条に基づき児童虐待の早期

発見に努め、児童虐待を受けたと思われる児童を発見した場合は、速やか

に関係機関に通告します。 

 

（３）児童虐待の防止、早期発見のための知識と技術を習得するために、毎年研

修に職員派遣、受講させています。 

 

 

１２ その他保育施設の運営に関する重要事項 

 

事 項 内 容 

年間行事計画 

 

親子遠足／夏祭り／運動会／生活発表会／お別れ遠

足／卒園式 ほか 

主な１日の 

スケジュール 

 

 

登園／うた、リズム運動、外遊び、おやつ／給食／午

睡／おやつ／園庭遊び、自由遊び 

3 歳児～上記に加えメロディオン、ワーク、体操 

食事の提供 

 
午前おやつ／昼食／午後おやつ／延長保育おやつ   



 

健康診断 

 
年２回 実施 

職員への研修の 

実施状況 

個人情報、守秘義務／危機管理／リズム研修／ 

苦情解決 など 

損害賠償責任への加

入 

 

１事故 1,000,000 千円 

保育内容に関する相

談・苦情窓口 

解決責任者 田村幸枝 受付担当者 吉田浩子 

第三者委員 弁護士 上田裕氏 

弁護士 東谷良子氏 

個人情報の取り扱い 

 
個人情報保護法の規程に基づき、対処 

 

１３ 特記事項 

 災害や感染症の流行などにより、通常通りの保育が行えない場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙 

《 利 用 料 金 》 

延長保育料  １００円 ／ １０分   ４，５００円 ／ 月 

主食費 ３，０００円 ／ 月  ３歳児より 

副食費  ４，５００円 ／ 月  ３歳児より 

 

《 諸 費 用 》令和７年２月現在 ※税込 

【０～５歳児】 

・貸しふとん・シーツ   ９３５円／月 

・貸おむつ       ２３円／枚 

・帽子        １，３１５円 

・スモック      ３，３９０円 

・保険料         ３１５円／年（日本スポーツ振興センター） 

 

【３～５歳児】 ※の用品は３歳児へ進級の際必ず購入していただく物となります。 

※ワーク  かこうせん①    ３９０円 

   数字基本セット  ２，２００円 

文字基本セット  ２，２００円 

よみときれんしゅう帳 ２，２００円 

本よみノート         ７２円 

◇ワークの進み具合によって購入して頂くものは下記の通りです◇ 

   かきれんしゅう帳  ２，２００円 

   数字上級セット  ２，２００円 

   チェリーけいさん      ５５０円 

   書写ノート    １２０円 

   そろばんワーク   ３３０～５５０円 

※製作帳           ４３０円 

※じゆうが帳         ８６円 

・筆記用具セット（三角えんぴつ・消しゴム）       ２０４円 

・お道具箱セット(
（クレヨン・のり・ねんど板・ねんど・

ねんどケース・はさみ・道具ケース） )   ２，９３３円 

・メロディオン         ６，３０３円 

・体操着（半袖） 各９０～１３０ｃｍ   ２，４５０円 



 

・体操着（半ズボン） 各９０～１３０ｃｍ  ２，１８０円 

・体操着（長袖）  各９０～１３０ｃｍ  ３，３００円 

・体操着（長ズボン） 各９０～１３０ｃｍ  ３，０１０円 

 

【その他行事に係る費用】 

・遠足バス代  実費 

 

 


